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Zadávací dokumentace 
pro nadlimitní veřejnou zakázku na dodávky zadávanou  
   v otevřeném řízení podle § 27 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů dále jen „zákon“)
(požadavky a podmínky pro zpracování nabídky)

OPVK/2011 – kancelářské potřeby a zásobníky tonerů – III. etapa
Zadavatel se sídlem : 

 
Univerzita Palackého v Olomouci 


 
  


Křížkovského  8



 


 
771 47   Olomouc


IČ: 61989592
Právní forma zadavatele :


veřejná vysoká škola
Rektor : 

prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.

Způsob zadání : 

otevřené  řízení 

Kontaktní osoba ve věcech veřejné zakázky: Mgr. Jan Pinkava
tel.č.: +420 585 631 122, fax: 585 631 126, email: jan.pinkava@upol.cz
Preambule: 
Tato veřejná zakázka je zadávána elektronicky pomocí elektronického nástroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.upol.cz. 
Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek, včetně informací o používání elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://zakazky.upol.cz.

Provozovatele elektronického nástroje E-ZAK lze kontaktovat na e-mailu: podpora@qcm.cz.

Zadavatel upozorňuje, že pro komunikaci v daném elektronickém nástroji je nutná registrace dodavatele pomocí zaručeného elektronického podpisu. 
1. Specifikace projektu a předpokládaná hodnota veřejné zakázky
1.1. Specifikace projektu
	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Název projektu:
	Inovace studijního programu Školský management v souladu s aktuálními požadavky na vzdělávání vedoucích pracovníků ve školství

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0111

	Název projektu:
	Inovativní přístup k přípravě budoucích učitelů matematiky s využitím výukových modulů v anglickém jazyce

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0104

	Název projektu:
	Vzdělávání a zvyšování kompetencí pro konkurenceschopnost akademických pracovníků a postgraduálních studentů

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/09.0206

	Název projektu:
	Podpora vzdělávání vědeckých pracovníků z oblasti molekulární onkologie

	Registrační číslo projektu
	 CZ.1.07/2.3.00/09.0089   

	Název projektu:
	Zvýšení úrovně znalostí a praktických dovedností studentů Všeobecného lékařství pomocí eLearningu

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0105

	Název projektu:
	Od fyziologie k medicíně-integrace vědy, výzkumu, odborného vzdělávání a praxe

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/09.0219

	Název projektu:
	Inovace obsahu bakalářského studia německé filologie, vytvoření nového studijního modulu „němčina jako jazyk humanitních věd“

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/15.0320

	Název projektu:
	 Inovace filologických studijních oborů v souladu s potřebami na trhu práce

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/15.0291

	Název projektu:
	Kombinatoriální chemie ve výzkumu i vzdělávání

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/20.0009

	Název projektu:
	Propojení pracovišť v oblasti translační medicíny a medicinální chemie v ČR

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.4.00/17.0015

	Název projektu:
	Rozvoj spolupráce PRAK v oblasti lidských zdrojů 

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.300/09.0027

	Název projektu:
	Centra podpory integrace

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/1.2.00/08.0117

	Název projektu:
	Program průběžného vzdělávání učitelů ZŠ vzdělávajících žáky s mentálním postižením

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/1.3.00/08.0223

	Název projektu:
	Speciální chirurgie I. - vybrané kapitoly

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0108

	Název projektu:
	Modulární výuka jako nástroj odezvy vzdělávacího systému na potřeby praxe

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/28.0029

	Název projektu:
	AescuLab - systematické laboratorní vzdělávání studentů a pracovníků VaV v oblasti Life Sciences s podporou e-learningu

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/09.0018

	Název projektu:
	Systémové aspekty v rozvoji lidských zdrojů a jejich flexibility jako podpora interdisciplinárního výzkumu vybraných oblastí hudební kultury

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/09.0055

	Název projektu:
	Informační platforma pro kulturní krajinu

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.4.00/12.0011

	Název projektu:
	Partnerství a sítě pro excelenci v oboru chemie

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.4.00/17.0065

	Název projektu:
	Modernizace výuky praktických dovedností studentů FZV a LF UP v Olomouci

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0091 

	Název projektu:
	Ošetřovatelská dokumentace v elektronické verzi - studijní disciplína kategorie A - povinný předmět

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0100

	Název projektu:
	Inovace komunikativních dovedností v angličtině

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0029

	Název projektu:
	Praktické dovednosti absolventa z praxe do praxe

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/15.0308

	Název projektu:
	Optometrie pro budoucnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0044 

	Název projektu:
	Moderní prostředky ICT v přírodovědných a ekonomických oborech a jejich prezentaci

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0062

	Název projektu:
	Inovace distančních textů pro výuku speciálních pedagogů – tyflopedů

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0083

	Název projektu:
	Olomoucké vysoké školství partnerem moravského venkova

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.4.00/12.0065

	Název projektu:
	Rozvoj lidských zdrojů pro excelenci ve výzkumu v oblasti nanotechnologií v analytické chemii

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/20.0018

	Název projektu:
	Bohemistika - obor pro třetí tisíciletí

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0020

	Název projektu:
	Komplexní inovace výuky práva pro moderní společnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/28.0080

	Název projektu:
	Inovace studijního programu Všeobecné lékařství se zaměřením na primární péči a praktické lékařství

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0350 

	Název projektu:
	EuroExpres-internacionalizace a inovace vzdělávání pracovníků v oblasti farmacie a biotechnologií

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/09.0035

	Název projektu:
	Inovace kombinované formy výuky psychologie na katedře psychologie FF UP

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0128

	Název projektu:
	Rozvoj podnikatelských kompetencí studentů Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci – inovace studijních programů v souladu s požadavky znalostní ekonomiky a zvyšující možnosti mezioborových studií

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0063

	Název projektu:
	Vzdělávání středoškolských pedagogů a studentů středních škol jako nástroj ke zvyšování kvality výuky přírodovědných předmětů

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/1.1.00/14.0016

	Název projektu:
	BioNet Centrum

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.4.00/12.0062

	Název projektu:
	Vzdělávání v oblasti komunikačních kompetencí a podpora vzniku vědeckých týmů se zaměřením na pracovníky výzkumu a vývoje a studenty VŠ s vědeckým potenciálem

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/09.0025

	Název projektu:
	Inovace kombinované formy studijního oboru Matematika se zaměřením na vzdělávání

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/18.0015

	Název projektu:
	Inovace studia anglické filologie o moduly odborného překladu a komunitního tlumočení

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/07.0072


1.2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
      Předpokládaná hodnota celé veřejné zakázky je 1.985.409,- Kč bez DPH, v členění:
1. část – kancelářské potřeby   

            1.044.394,- Kč bez DPH

2. část – zásobníky tonerů                                     941.015,- Kč bez DPH
1.3. Klasifikace předmětu veřejné zakázky 

Klasifikace předmětu veřejné zakázky na dodávky

Název








kód CPV

      Kancelářské potřeby






30192000-1
      Zásobníky tonerů






            30125100-2
2. Vymezení předmětu a podmínek veřejné zakázky 
Předmětem veřejné zakázky je dodávka běžného kancelářského spotřebního materiálu, dodávka originálního spotřebního materiálu pro tiskárny a kopírovací zařízení (tonery, inkoustové náplně, válce), používaného v rámci OPVK projektů, dle podrobné specifikace (Příloha č. 1) uvedené v této zadávací dokumentaci k veřejné zakázce, a to včetně zajištění zpětného odběru prázdných tonerů a cartridge. 
Předmětná veřejná zakázka je v souladu s § 98 zákona rozdělena do 2 částí – 1. část (běžné kancelářské potřeby) a 2. část (tonery), přičemž uchazeč může podat svou nabídku na kteroukoliv z částí této veřejné zakázky. Jednotlivé části veřejné zakázky jsou vyspecifikovány v příloze č. 1 této zadávací dokumentace. Tabulka uvedená v příloze č. 1 slouží současně k doplnění nabídkových cen jednotlivých částí, které budou samostatně hodnoceny. Uchazeč je povinen dodržet technické požadavky stanovené v příloze č. 1, pokud je nedodrží, bude z výběrového řízení vyloučen a dále jeho nabídka nebude posuzována. Uchazeč je povinen zachovat strukturu jednotlivých částí a nacenit každou položku části, pro kterou podává svou nabídku.
Specifikace 1. části veřejné zakázky: 

Bližší technická specifikace je uvedena v příloze č. 1 této zadávací dokumentace.

Specifikace 2. části veřejné zakázky: 

· Bližší technická specifikace je uvedena v příloze č. 1 této zadávací dokumentace.
· Z důvodu dodržení podmínek záruky výrobků tiskáren, která u většiny zařízení běží, je zadavatelem požadován takový typ materiálu, který tyto podmínky neporušuje, proto zadavatel požaduje nerepasované výrobky a originály daného výrobce zařízení (nikoliv od jiného výrobce), možnost alternativního výrobce se nepřipouští. 
· Dodávané tonery musí být schváleny výrobcem tiskáren a jejich použití nesmí omezit záruku tiskáren, která je u většiny zařízení. 

· Pokud toner obsahuje tiskový válec, musí být v dodávce vždy v dodávaném toneru nový, nepoužitý.

· Pokud toner obsahuje zásobník na použitý toner, musí být vždy v dodávaném toneru prázdný.

· Pokud inkoustová cartridge obsahuje tiskovou hlavu, musí být vždy v dodávané cartridge nová, nepoužitá.

· Pokud toner obsahuje pohyblivé mechanické součásti, musí být v dodávaném toneru vždy nové, nepoužité.

· Uchazeč je povinen od zadavatele odebrat použité tonery a cartridge a recyklovat je, případně ekologicky zlikvidovat podle normy ISO 14001.

· Výkon (počet vytisknutých stran tonerem), musí být výrobcem certifikován podle normy ISO 19752.
Pokud se v technických podmínkách vyskytnou obchodní názvy některých výrobků nebo dodávek, případně jiná označení či vyobrazení mající vztah ke konkrétnímu dodavateli, jedná se o vymezení předpokládané charakteristiky a uchazeč je oprávněn navrhnout i jiné technicky a kvalitativně srovnatelné řešení.

3. Obchodní a platební podmínky, technické podmínky 
  3.1. 
Nabídka uchazeče musí respektovat stanovené obchodní podmínky a v žádné části nesmí obsahovat ustanovení, které by bylo v rozporu s obchodními podmínkami a které by znevýhodňovalo zadavatele. 

Součástí nabídky bude návrh kupní smlouvy jednostranně podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče ve věcech smluvních. Návrh kupní smlouvy bude minimálně obsahovat následující: 
Kupující



:   
Univerzita Palackého v Olomouci

Se sídlem

           

:   
Křížkovského 8, 771 47 Olomouc


Rektor  



:  
prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.


Osoba oprávněná jednat ve věcech
technických



:
příslušný řešitel projektu (viz příloha č. 1 

                                                                      smlouvy)

IČ 



: 
619 89 592


DIČ 



: 
CZ 619 89 592


Bankovní spojení 


:
Komerční banka, a.s., pobočka Olomouc, 


číslo účtu



: 
19-1096350287/0100


(dále jen „kupující“)
· Předmět plnění: 

1. Prodávající se tímto zavazuje dodat za podmínek stanovených touto kupní smlouvou kupujícímu předmět smlouvy, a to etapově, na základě dílčích objednávek písemně faxem či doporučeným dopisem. V objednávce osoba oprávněná ve věcech technických vždy uvede název projektu, reg. č. projektu, odkaz na číslo a položku z kupní smlouvy, navrhovaný termín dodání a přesné místo plnění zboží.

2. Kupující se tímto zavazuje za podmínek stanovených touto kupní smlouvou předmět smlouvy převzít a zaplatit za něj prodávajícímu kupní cenu podle článku XX. této kupní smlouvy.

· Předání a převzetí jednotlivých plnění předmětu smlouvy bude ukončeno podpisem oprávněných osob smluvních stran na datovaném předávacím protokolu (dodacím listu). Za kupujícího je oprávněn převzít dodané zboží příslušný řešitel projektu, či jím pověřená osoba.
· Kupní cena je cenou nejvýše přípustnou a obsahuje veškeré náklady prodávajícího spojené s dodávkou zboží (vč. dopravy, balného, cla, případné instalace).
· Jednotlivé ceny nabízeného zboží stanovené Přílohou č. 1 kupní smlouvy jsou platné po celou dobu trvání kupní smlouvy. 

· Sjednaná kupní cena je splatná na základě jednotlivých daňových dokladů (dále jen „faktury“) řádně vystavených Prodávajícím, ve lhůtě splatnosti 21 dnů ode dne prokazatelného doručení faktury kupujícímu. Právo na zaplacení kupní ceny vzniká řádným splněním závazku, způsobem a v místě plnění v souladu s touto smlouvou po podpisu datovaného předávacího protokolu (dodacího listu) pro každý projekt zvlášť, kdy osobou oprávněnou za kupujícího k převzetí zboží je vždy řešitel uvedený v příloze č. 1 pro daný projekt. Na každé vystavené faktuře bude vždy vyznačen název a registrační číslo příslušného projektu. Kupující nebude poskytovat zálohu na kupní cenu.

· Nebude-li vystavená faktura obsahovat zákonem či touto smlouvou stanovené náležitosti, nebo v ní budou uvedeny nesprávné údaje, je Kupující oprávněn ji vrátit zpět Prodávajícímu s uvedením, resp. vytčením chybějících náležitostí nebo nesprávných údajů. V takovém případě se přeruší doba splatnosti v ní uvedená a nová lhůta splatnosti počne běžet doručením nové, opravené faktury Kupujícímu.
· Kupní cena bude považována za uhrazenou, bude-li nejpozději v den její splatnosti připsána ve prospěch účtu Prodávajícího uvedeného v záhlaví této smlouvy.
· V případě prodlení Prodávajícího s dodáním jednotlivých částí předmětu smlouvy podle kupní smlouvy a na základě jednotlivých závazných písemných objednávek má Kupující nárok na smluvní pokutu ve výši 5.000,-  Kč, a to za každý i započatý den prodlení s jeho dodávkou.
· Uhrazením smluvní pokuty nezaniká nárok na náhradu případně vzniklé škody.
· Závazkový právní vztah založený touto smlouvou se řídí zákonem č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů. Takto se smluvní strany dohodly ve smyslu jeho ust. § 262 odst. 1.
· Kupní smlouva nabývá účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami.
· Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou do 28. 08. 2012. Prodávající je vázán nabídkovou cenou po celou dobu platnosti kupní smlouvy. 
· Jakékoliv změny závazkového právního vztahu založeného kupní smlouvou mohou být činěny toliko písemnými pořadově číslovanými dodatky podepsanými oprávněnými osobami obou smluvních stran.
· Nedílnou součástí kupní smlouvy je specifikace.
· Kupující si vyhrazuje právo zveřejnit kupní smlouvu, s čímž prodávající souhlasí.

· Ustanovení kupní smlouvy jsou vzájemně oddělitelná. Pokud jakákoli část závazku podle této kupní smlouvy je nebo se stane neplatnou či nevymahatelnou, nebude to mít vliv na platnost a vymahatelnost ostatních závazků podle této kupní smlouvy a smluvní strany se zavazují nahradit takovouto neplatnou a nevymahatelnou část závazku novou, platnou a vymahatelnou částí závazku, jejíž předmět bude nejlépe odpovídat předmětu původního závazku. Pokud by kupní smlouva obsahovala nějaké ustanovení, jehož stanovení by bylo jinak pro vymezení práv a povinností odůvodněné, smluvní strany učiní vše pro to, aby takové ustanovení bylo kupní smlouvou doplněno.

· Změnit nebo doplnit kupní smlouvu mohou smluvní strany jen v případě, že tím nebudou porušeny podmínky zadání veřejné zakázky a zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.
3.2.

Místo plnění zakázky: 

Univerzita Palackého v Olomouci
Jednotlivá odborná pracoviště zadavatele (viz Příloha č. 1 této zadávací dokumentace, přesná adresa místa plnění bude vždy upřesněna při jednotlivých objednávkách).

3.3.

Uchazeč bere na vědomí, že vybraný dodavatel je osobou povinou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly dle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, platném znění. Prodávající se zavazuje k povinnosti uchování účetních záznamů souvisejících se zakázkou (účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu vedení účetnictví) po dobu stanovenou podmínkami pro archivaci v rámci OP VK, nejméně do roku 2025.

Prodávající se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty). 

  3.4.

Uchazeč bere na vědomí, že zadavatel je povinen dodržet požadavky na publicitu v rámci programů strukturálních fondů stanovené v č. 9 nařízení Komise (ES) č. 1828/2006 a pravidel pro publicitu v rámci OP VK a to ve všech relevantních dokumentech týkajících se daného zadávacího řízení či postupu, tj. zejména v zadávací dokumentaci, ve všech smlouvách a dalších dokumentech vztahujících se k dané zakázce.
  3.5.

Termín realizace

Zadavatel požaduje plnění předmětu veřejné zakázky realizovat postupně na základě jednotlivých písemných objednávek od jednotlivých řešitelů projektů (částí). Dodací lhůtu zadavatel stanoví max. v délce 3 týdnů ode dne odeslání závazné objednávky (faxem, emailem, dopisem) příslušným řešitelem. Zahájení plnění zadavatel předpokládá do 3 týdnů od uzavření kupní smlouvy s vybraným dodavatelem, ukončení předmětu plnění nejpozději  do 28.08.2012. Kupující si vyhrazuje právo neodebrat část zboží.
3.6.          
Zpracování nabídkové ceny:
Nabídková cena jednotlivých komodit tvořících předmět plnění veřejné zakázky bude zahrnovat veškeré náklady související s předmětem plnění veřejné zakázky. Celková nabídková cena jednotlivých komodit veřejné zakázky bude stanovena jako cena nejvýše přípustná. Uchazeč uvede (vyplní tabulku v Příloze č. 1 této zadávací dokumentace) nabídkovou cenu v členění: jednotková cena, cena bez DPH, cena včetně DPH.

Celkovou nabídkovou cenu v členění nabídková cena bez DPH, výše DPH a nabídková cena vč. DPH, včetně uvedení části, pro kterou podává svou nabídku, uvede uchazeč rovněž v  návrhu KUPNÍ SMLOUVY. Za správnost součtu, tj. předloženou výslednou celkovou nabídkovou cenu nese výhradní odpovědnost uchazeč.

  3.7.  

Technické podmínky:

Dodavatelem nabídnuté jednotlivé komodity tvořící předmět plnění veřejné zakázky musí splňovat požadavky norem uvedených v ust. § 46 odst. 1  a 2 zákona.
4.  Kvalifikace dodavatelů 

Kvalifikační předpoklady níže uvedené jsou stanoveny pro všechny části veřejné zakázky společně. Pokud uchazeč bude podávat cenovou nabídku na více částí veřejné zakázky, doloží splnění kvalifikačních předpokladů pouze jednou.  

Zadavatel v souladu s § 57 odst. 1 zákona požaduje, aby dodavatel, se kterým bude uzavřena smlouva podle § 82 zákona, předložil před podpisem smlouvy originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. 
4.1. Základní kvalifikační předpoklady
Dodavatel prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů stanovených v § 53 odst. 1 zákona formou dle § 53 odst. 3 písm. a) až d) zákona a v souladu s § 57 zákona předložením:

a) výpisu z evidence Rejstříku trestů ( § 53 odst. 1 písm. a) a b)),

b) potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební dani samostatného čestného prohlášení (§ 53 odst. 1 písm. f)),

c) potvrzení okresní správy sociálního zabezpečení podle § 22d zákona č. 589/1992 Sb., o pojistném na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů (§ 53 odst. 1 písm. h) ),

d) čestného prohlášení (§ 53 odst. 1 písm. c) až e) a písm. g), i) až  l) ).

4.2. 
Způsob prokázání základních kvalifikačních předpokladů

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů předloží dodavatelé v prosté kopii. 
Tyto doklady nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

4.3. 
Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence pokud je v ní zapsán, a 

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky.

Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů předloží dodavatelé v prosté kopii, výpis z obchodního rejstříku nesmí být ke dni podání nabídky starší 90 kalendářních dnů.
5. Poskytování dodatečných informací k zadávací dokumentaci a zadávací dokumentace
Zadavatel poskytuje neomezený a přímý dálkový přístup k zadávací dokumentaci v plném rozsahu, včetně všech příloh prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese Profilu zadavatele:  https://zakazky.upol.cz.

Dodavatel je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádost musí být písemná nebo doručená prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK a musí být zadavateli doručena v souladu se zákonem. 

Zadavatel poskytne uchazeči dodatečné informace v zákonné lhůtě, a to výhradně prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese Profilu zadavatele:  https://zakazky.upol.cz. 

Dodatečné informace (bez identifikace tazatele) zadavatel zároveň poskytne i všem uchazečům prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese Profilu zadavatele:  https://zakazky.upol.cz. 

Zadavatel může v souladu s § 49 odst. 4 zákona poskytnout dodavatelům prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese Profilu zadavatele:  https://zakazky.upol.cz dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez jejich předchozí žádosti.
6.  Kritéria pro zadání veřejné zakázky

  6.1.  
Základní kritérium pro zadání veřejné zakázky: 

Základním kritériem pro zadání jednotlivých částí veřejné zakázky je celková nejnižší nabídková cena v Kč bez DPH.

7.  Podání nabídek 

7.1. 
Lhůta pro podání nabídek:
Zadavatel stanovil lhůtu pro podání nabídek do 23. ledna 2012 do 10:00 hodin.
Nabídky je možno podávat osobně či doporučeně poštou na adresu: 

Univerzita Palackého v Olomouci

Oddělení veřejných zakázek
Křížkovského 8, 771 47   Olomouc

kontaktní osoba: Mgr. Jan Pinkava, tel.: 585 631 122, email: jan.pinkava@upol.cz,
a to v pracovních dnech od 8.00 do 14.00 hod. po celou dobu běhu lhůty pro podání nabídek tak, aby byly doručeny do konce výše uvedené lhůty. 
7.2. Místo a doba otevírání obálek s nabídkami:
Otevírání obálek se uskuteční dne 23. ledna 2012 v 11:00 hodin v  jednací místnosti č. 1 oddělení veřejných zakázek, Rektorát Univerzity Palackého v Olomouci, 1. patro (ochoz), Křížkovského 8, 771 47 Olomouc.
7.3.   Otevírání obálek se mají právo účastnit uchazeči, kteří splní podmínky uvedené v ust. 
§ 71 odst. 7 zákona.

7.4. Hodnotící komise jmenovaná zadavatelem bude otevírat obálky postupně podle pořadového čísla a bude kontrolovat úplnost nabídky, a to zda:

· je nabídka zpracovaná v požadovaném (českém) jazyku,

· je návrh smlouvy podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče,

· nabídka obsahuje všechny součásti požadované zákonem nebo zadavatelem v zadávacích podmínkách.

Po provedení kontroly úplnosti každé nabídky sdělí hodnotící komise přítomným uchazečům následující informace:

· identifikační údaje uchazeče (tj. jméno obchodní firmy nebo jméno a příjmení, sídlo firmy nebo adresu),

· zda nabídka splňuje požadavky dle § 71 odst. 8 zákona,

-   nabídková cena uchazečů jednotlivých částí, pro které daný uchazeč podal svou nabídku.

8. Varianty nabídek 

Zadavatel předem nepřipouští varianty nabídek. 

9. Obsah a forma nabídky, zadávací lhůta 

  9.1. 
Obsah nabídky

V souladu s ust. § 68 odst. 2 zákona nabídka uchazeče musí obsahovat návrh kupní smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Pokud uchazeč podává cenovou nabídku na více částí veřejné nabídky, může doložit návrh pouze jedné kupní smlouvy, který bude obsahovat cenové nabídky na podávané části veřejné zakázky.

Pro přehlednost zadavatel doporučuje, aby nabídka byla sestavena v následující struktuře:

· Krycí list nabídky s identifikačními údaji uchazeče - Příloha č. 2 zadávací dokumentace.

· Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů,

· Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů,
· Návrh Kupní smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, 
· Doplněná specifikace a kalkulace veřejné zakázky - Příloha č. 1 zadávací dokumentace,
· Případně firemní prospekty, propagační a další materiály, které nejsou zadavatelem požadovány a které se dodavatel rozhodne přiložit k nabídce. Dokumenty podle tohoto bodu nejsou povinnou součástí nabídky a mohou být předloženy i v anglickém jazyce.
9.2. Forma nabídky:
Nabídka bude podána písemně, v českém jazyce. 

Pro právní jistotu obou stran doporučuje zadavatel dodavatelům, aby nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů a příloh byla svázána do jednoho svazku a dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci s jednotlivými listy. Všechny listy nabídky je doporučeno očíslovat průběžnou číselnou řadou.

Nabídka v listinné podobě bude podána v řádně uzavřené obálce opatřené na uzavřeních razítkem či podpisem uchazeče. Obálka bude označena heslem: „OPVK/2011 – kancelářské potřeby a zásobníky tonerů – III. etapa - NEOTVÍRAT“. Na obálce musí být uvedena adresa, na niž je možné zaslat vyrozumění o tom, že nabídka dodavatele byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

9.3. Zadávací lhůta: 

V souladu s ust. § 43 zákona stanoví zadavatel zadávací lhůtu v délce 120 kalendářních dnů. Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek. Po dobu zadávací lhůty je uchazeč svou nabídkou vázán. 

10. 
Práva zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje právo: 

· změnit předpokládaný termín realizace, 

· v souladu se zákonem zrušit zadávací řízení do doby uzavření smlouvy,
· ověřit si údaje předložené v nabídce,
· upřesnit návrh kupní smlouvy uvedený v nabídce (vypracovaný zejména v souladu s touto  zadávací dokumentací).
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou přílohy:

Příloha č. 1  
Podrobná specifikace a kalkulace předmětu veřejné zakázky OPVK/2011 – kancelářské potřeby a zásobníky tonerů – III. etapa“
Příloha č. 2     Krycí list nabídky 
V Olomouci dne    24. listopadu 2011
                           
 …………………………………………..


              prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.


                    rektor Univerzity Palackého v Olomouci
Příloha č. 2
	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	Nadlimitní veřejná zakázka na dodávky zadávaná dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

	Název:
	OPVK/2011 – kancelářské potřeby a zásobníky tonerů – III. etapa

	Zadavatel

	Název:
	Univerzita Palackého v Olomouci 

	Sídlo:
	Křížkovského 8, 771 47 Olomouc

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele:
	prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.

	Uchazeč

	Název:
	

	Sídlo/místo podnikání:
	

	Tel./fax:
	

	E-mail:
	

	IČ:
	
	DIČ:
	

	Osoba oprávněná jednat za uchazeče:
	

	Nabídková cena v CZK – 1. část veřejné zakázky

	Cena celkem bez DPH:
	Samostatně DPH


	Cena celkem včetně DPH:

	
	
	
	

	Nabídková cena v CZK – 2. část veřejné zakázky

	Cena celkem bez DPH:
	Samostatně DPH


	Cena celkem včetně DPH:

	
	
	
	

	Osoba oprávněná jednat za uchazeče

	Podpis oprávněné osoby
jednat za uchazeče
	…………………………………………..
	razítko

	Titul, jméno, příjmení
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